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まえがき

    令和 4年 1月 1日に電子帳簿保存法が施行され、その後、令和 4年

度税制改正により 2年の猶予期間が定められました。令和 6年より、い

よいよ本格的に施行される事になっています。

    本アプリケーション、以降、電帳君は TSA( 時刻認証業務認定事業者 )

を利用したタイムスタンプ機能はありませんが、現時点で保存要件は満

たしていると考えています。

    電子帳簿保存法は大企業、中小企業、個人業者にかかわらず、また、

課税業者、非課税業者も関係なく、従わなければならない法律です。

    電帳君の利用にあたっては、現在使用料を無償にしたフリーソフトと

していますので、利用者ご自身の責任で使用してください。

    「電帳君」の全ての権利は開発元であるラウンドシェイプ株式会社が

所有します。

*1

*1 電子取引データ事務処理規定が必要



本格的に利用する前の準備

◇インストール

 まず、弊社のダウンロードページからインストーラーを

入手してください。

このインストーラーを起動してインストーラーの指示にしたが

いインストールを行ってください。

※インターネットを利用してmsi ファイルを入手したり、起動

するとWindows のセキュリティによりダイアログが表示され

進めない事がありますので、うまくダウンロード、インストー

ルができない場合をクリックして確認してください。



◇ベースフォルダの選択

インストールが終わると、Windows のスタートメニューに上

図のように電帳君のアイコンが表示されます。

クリックして起動してください。

初めて起動すると下図のようなウインドウが表示されます。
赤枠の部分がホームディレクト
リーになっていると思います。
今後たくさんの電子書類を保存す
るのに適当な場所を選択する必要
があります。 ボタンをクリッ
クして下図のように新しいフォル
ダを作成して選択すると良いで
しょう。

赤枠の新しいフォルダをクリックして名

称を、例えば、電子帳簿保存のようにし

て選択してください。



◇取引期間の設定

管理ボタンをクリックすると下図のようなウィンドウが表示さ

れます。

ベースフォルダの選

択が終わると画面の

取引期間の赤枠は未

だ何も選択されてい

ない状態になりま

す。これはベース

フォルダ内に未だ

フォルダが無いから

です。このフォルダ

を作成するには赤枠

の管理ボタンをク

リックしてくださ

い。

＋ボタンをクリックして 2022 年度のように適

当な名前を入力してください。



◇取引種別の設定

次に取引種別を登録します。上図のように環境設定をクリックし

てください。取引種別はデフォルトで幾つか登録されています。
ひだりのようなウィンドウ

がひょうじされます。

＋ボタンをクリックする

と下図のような入力ウィ

ンドウが表示されるので

新しい名前を入力して OK

ボタンをクリックすると追

加できます。

－マイナスボタンをクリックすると登録されている種別を取り除けます。



主なウインドウの紹介

メインウインドウ 更新ウインドウ

期間ウインドウ

全期間検索ウインドウ

詳細ウインドウ



登録

準備ができましたら、登録をしてみましょう。

それを上図のようにドラッグして登録エリアにド

ロップしてください。設定されます。

次に、取引日の入力をします。

よくあるケース

ですがネット販

売 ( アマゾン、ヤ

フー、楽天 ) で買っ

た品物の領収証を

PDF ファイルで入

手することがある

と思います。

をクリックすると左図のようなカ

レンダーが表示されますので取引日の

入力ができます。

続いて、金額、取引名、取引先や備考

などの入力フィールドをクリックして

入力してください。金額、取引名、取

引先は必須の項目になります。



すべての必要項目の入力が済んだら登録ボタンをクリックし

てください。

登録が成功すると下部に登録しました。のメッセージが表示

されます。



更新
次に入力した情報が間違っていた時、修正する方法を解説しま

す。

まず期間表示ボタンを

クリックしてください。

下図のように指定した

期間に登録された一覧

が表示されます。

このウィンドウ ( 期間

ウィンドウ ) では日付、

キーワードによる検索

ができます。



一覧が表示されたら、修正したい取引を選択し、ダブルクリッ

クしてください。更新ウインドウが表示されます。最初は現在

設定されている状況が表示されていますが、修正したい場合、

取引期間、取引日、金額、取引種別、取引名称、取引先、備考

または別の電子データをドラッグ＆ドロップして変更できま

す。正しく入力できたら更新ボタンをクリックしてください。

更新しました。とメッセージが表示され更新できます。



削除
次に削除について解説します。

削除はメインウインドウの期間表示ボタンをクリックして表示

された期間ウインドウで行います。

このウインドウの右上に削除ボタンがあります。

上図の一覧の中から削除したい取引を選択し、削除ボタンをク

リックしてください。確認のダイアログが表示され , 削除理由

を入力し、削除ボタンをクリックすると一覧から削除されます。

実際はデータベースに削除されたという記録がのこされ、この

取引の電子書類はファイル名の頭に ".” が付加され非表示ファ

イルに設定されます。



全期間検索

電帳君は期間にまたがって検索できます。ここで

はこの機能について解説します。メインメニュー

のウインドウから全期間検索を選択してください。

全期間検索をクリックすると上図のようなウインドウが表示さ

れます。



左図のように期間名称が表示されてい

る部分をシフトキーを押しながらク

リックすると複数選べます。

そして、下図のように入力フィールドにキーワードを入力し、

検索ボタンをクリックすればマッチした項目が表示されます。

マウスでここを選択

した後、ダブルクリッ

クすると下図のよう

な詳細ウインドウが

表示されます。

この詳細ウインドウでもアイコン

が表示されている所をダブルク

リックするとその電子データが該

当アプリによって読み込まれ表示

されます



電帳君のデータ保存方法
ここでは電帳君の電子データの保存方法について解説します。

本説明書の準備の中でベースフォルダを設定しました。

電帳君はこのベースフォルダの下に全てのデータを保存しま

す。その構造は下図のようになっています。

ベースフォルダ

2022 年度 2023 年度 2024 年度

取引期間

20220105123443_2202-01-10__ アマゾン _10000.pdf

NO ( 電帳君が自動的に付加 )
取引日

取引先

金額


